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Cytaty i przypisy — zasady ogolne

Cytowanie w tekscie

e cytaty nalezy przytaczaé¢ w postaci oryginalnej, nadanej przez autora - skracajac
cytat, opuszczone fragmenty lub pojedyncze wyrazy cytowanego tekstu nalezy
zaznaczy¢ trzema kropkami ujetymi w nawias okragty (...)

o wszelkie uzupetnienia wprowadzone do tekstu cytowanego nalezy ujmowac w
nawiasy kwadratowe [ ]

o w przypadku, gdy istniejg kolejne wydania danej ksigzki, cytowac nalezy zawsze z
wydania ostatniego

o jezeli jakis tekst opublikowano zaréwno w czasopismie, jak i w ksigzce, nalezy go
cytowac z ksiazki, a nie z czasopisma

¢ powinno sie unika¢ nadmiernej ilosci cytatow

o do kazdego cytatu nalezy podac informacje bibliograficzna, czyli zrédto, z ktérego

zaczerpnieto dany cytat (=przypis!)

Zaznaczanie cytatow

144

e cytowany tekst nalezy zaznaczy¢ przez uzycie cudzystowu , ...
e jezeli w cytowanym tekscie wystepujg fragmenty ujete w cudzystéw nalezy dla
jego wyrdznienia zastosowaé cudzystow francuski {{...}} lub zaznaczy¢

pojedynczymi przecinkami ...’
Powiazanie przypisow z tekstem

e przypisy powinny byc¢ tgczone z tekstem za pomocg odnosnikéw (odsytaczy)
cyfrowych w postaci cyfry arabskiej

e odsytacz cyfrowy zaznacza sie w tekscie gltdwnym na kofAcu cytowanego tekstu []

¢ numer odnosnika pisze sie czcionkg podwyzszong o pot stopnia (tzw. indeks
gorny)

e w dzietach zawierajacych wiele liczb wskazane jest ujmowanie odnosnikéw

% cyfrowych w nawiasy np. : , (...) dokonano oceny jakoséci pracy (...)” (‘).

e nalezy pamieta¢, ze w jezyku polskim kropka jest zawsze znakiem konczacym
zdanie, stawiamy jg po zamknieciu cudzystowu i po humerze odsytacza

‘gg' NP.I y venees ml

¢ obowigzuje numeracja ciagta w catym tekscie artykutu

Ostatnia aktualizacja: pazdziernik 2010r. 4



e W dziefach o duzej ilosci przypisow odnosniki mogg mie¢ numeracje ciggtq w
obrebie poszczegdélnych rozdziatéw

¢ dopuszcza sie uzycie innego odsyltacza, np. w postaci gwiazdki, gdy przypisy
wystepujq sporadycznie

e dopuszcza sie réznicowania liczby gwiazdek, jezeli liczba tak oznaczonych

przypiséw nie przekracza trzech na jednej stronie
Umieszczanie przypisow bibliograficznych w publikacji (pracy)

e zaleca sie wprowadzanie przypisow u dotu strony

o tekst gtéwny nalezy oddzieli¢ od przypiséw linig ciggtq

e ten sam numer, ktéry znajduje sie w tekscie gtdwnym, powinien by¢ powtdérzony
na dole strony przy odpowiednim przypisie

e numer w przypisie zaleca sie pisa¢ z wcieciem, obejmujgcym np. 5 znakow,
czcionkg podwyzszong o po6t stopnia

e po numerze w przypisie nie stawiamy kropki ani nawiasow

e przypisy u dotu strony powinny by¢ zapisane mniejsza czcionka niz tekst gtéwny

(tu tekst gtowny ma 10 pkt), np. :

g’ 1 Sulmicki, Pawet. Planowanie i zarzadzanie gospodarcze. Warszawa 1976. s. 34. (=8 pkt)

e kolejno$¢ wymieniania pozycji literatury, do ktoérej istniejg odwotania w tekscie,
powinna odpowiadac alfabetycznemu spisowi nazwisk autorow

¢ jesli odwotujemy sie do kilku prac tego samego autora, zaleca sie wymieniac
prace starsze przed nowymi

¢ kolejne pozycje nalezy zaznaczac¢ kolejnymi numerami

e po kazdym numerze powinna by¢ umieszczona kropka

o jezeli bibliografia zatacznikowa petni rownoczesnie funkcje przypiséow
bibliograficznych, pozycje powinny by¢ utozone alfabetycznie i ponumerowane
kolejno

e dopuszcza sie uktad numeryczny wg kolejnosci cytowania opisywanych
dokumentéw w tekscie dzieta

o dopuszcza sie umieszczanie przypisow na koncu dziela; wowczas nalezy je

umieszczac przed bibliografig zatgcznikowg

Ostatnia aktualizacja: pazdziernik 2010r. 5



Redagowanie pozycji przypisow bibliograficznych

e PIERWSZY odsytacz do ksigzki czy artykutu powinien zawiera¢ wszystkie D

wymagane elementy opisu bibliograficznego dokumentu |:|

% Dubois B., Krogsrud Miley K., Praca socjalna, wydanie I, Warszawa 1996, tom 1,
ISBN 83-7060-438-2

e w przypadku ponownego odwotania sie do dokumentu juz opisanego, jezeli
nastepujace po sobie przypisy dotycza tej samej pracy, nalezy zamiast petnego
opisu stosowac oznaczenie: op.cit., lub tamze, lub ibid., po ktérym nastepujg

numery stron, np.:

% ! Op.cit. s. 3-6.
2 Tamze. s. 12.
3 Ibid. s. 10.

e jezeli nastepujace po sobie przypisy dotycza tej samej pracy, a dodatkowo
powotywany tekst umieszczony jest na tej samej stronie, co w przypisie
poprzedzajacym, nalezy stosowac jedynie okreslenie: tamze lub loc. cit., bez

podawania numeru strony, np.:

% ! Tamze.

2 Loc. cit.

e jezeli powotujemy sie na dokument wymieniony w jednym z przypisow
wczesniejszych, nalezy powtdrzy¢ poczatkowe elementy opisu tego dokumentu,
np. nazwe autora i tytut lub poczatek tytutu danej ksigzki, dodajac numer

odpowiedniej stronicy, np.:

! Jankowski, Kazimierz. Ekonomika... s. 33.

o jezeli powotujemy sie na dokument wymieniony w jednym z przypisow
wczesniejszych, ktéry jest jedyna cytowana pracg autora, nalezy wymienié

nazwe autora, dodajac numer odpowiedniej stronicy, np.:

Ostatnia aktualizacja: pazdziernik 2010r.



! Jankowski, Kazimierz. s. 33.
Przyktad:

! Jankowski, Kazimierz. Ekonomika przedsiebiorstwa. Wroctaw 1990. s. 33.
2 Tamze. s. 35.

* Tamze.

4 Jankowski, Kazimierz. Praca w zespole. Wroctaw 1991. s. 156.

> Jankowski, Kazimierz. Ekonomika... s. 56.

w przypisie bibliograficznym umieszczonym u dotu stronicy mozna podac jedynie
te elementy, ktérych nie zawiera informacja o cytowanym dokumencie w tekscie
gtdbwnym, np.:

Stwierdzenie to powtdrzyt prof, Witold Doroszewski we wstepie do wydanego pod

jego redakcjq ,Stownika poprawnej polszczyzny' *.

! Warszawa 1973, s. IX.

Ostatnia aktualizacja: pazdziernik 2010r.



Wykaz skrotéw

Nalezy wybra¢ jedna z form i stosowa¢ konsekwentnie w catej pracy

loco cit. = loco citato - W miejscu
cytowanym
ibid. = ibidem - tamze
id.= idem - ten sam, tenze
op. cit. = opus citatum - dzieto cytowane
[s.l.] = sine loco - bez miejsca
[s.a.] = sine anno - bez roku
por. - porownaj
cyt. za - cytuje za
[b.m.] - bez miejsca
[b.r.] - bez roku

Numer znormalizowany to:

ISBN dla ksigzek (ang. International Standard Book Number)
ISSN dla czasopism (ang. International Standard Serial Number)

ISAN dla materiatéw audio-wideo (ang. International Standard Audiovisual Number)

Jesli nr ISBN zaczyna sie od cyfr 978... (=europejski nr znormalizowany), jest on
WAZNIEJSZY rangg od numeru krajowego (dla Polski to 83..) = w przypisach
i bibliografii podajemy wiec numer europejski (co bedzie wygladac tak: ISBN 978-83...)

Ostatnia aktualizacja: pazdziernik 2010r. 8



Zasady konstruowania przypisow i

zatacznikowej w zaleznosci od typu zrodia.

bibliografii

Konstruujgc przypis bibliograficzny zaleca si¢ podawanie pierwszej litery imienia

autora lub autorow, np.

Wojciechowski, J. Organizacja i zarzgdzanie w bibliotekach. Biblioteka szkolna. Tt. z ang.
T[adeusz] Kocowski. Wyd. 2. Warszawa 1998. 3t. 250 s. ISBN 83-85778-39-X.

Konstruujac bibliografi¢ zalacznikowa koniecznie nalezy podawac pelne

brzmienie imienia autora lub autorow, np.

Wojciechowski, Jacek. Organizacja i zarzgdzanie w bibliotekach. Biblioteka szkolna. Tt. z
ang. T[adeusz] Kocowski. Wyd. 2. Warszawa 1998. 3t. 250 s. ISBN 83-85778-39-X.

Wydawnictwa zwarte

e dane nalezy przejmowac z glownej karty tytulowej; w dalszej kolejnosci - z

karty przedtytutowej, metryki ksigzki i oktadki

¢ uwzglednienie elementéw obowigzkowych jest konieczne, jezeli tylko majgq

zastosowanie do identyfikacji cytowanego dokumentu

] Bibliografia
Elementy opisu )
Zzatacznikowa

Odpowiedzialno$¢ gtéwna (nazwa autora/redaktora) |obowigzkowy
Tytut obowigzkowy
Dodatek do tytutu fakultatywny

Odpowiedzialnos$¢ drugorzedna (nazwy
L. fakultatywny
wspottworcow)

Ostatnia aktualizacja: pazdziernik 2010r.

Przypisy

bibliograficzne
obowigzkowy
obowigzkowy

fakultatywny

fakultatywny



Oznaczenie wydania

Numer tomu

Miejsce wydania

Nazwa wydawcy

Rok wydania

Liczba tomow (wydawnictwo wielotomowe)
Liczba stronic (objetosc¢)

Nazwa serii i numer tomu w obrebie serii
Uwagi

Numer znormalizowany ISBN

Przyktad opisu wydawnictwa zwartego

obowigzkowy
obowigzkowy
fakultatywny
fakultatywny
obowigzkowy
obowigzkowy
fakultatywny
fakultatywny

obowigzkowy

obowigzkowy
fakultatywny
fakultatywny
obowigzkowy
fakultatywny
fakultatywny
fakultatywny

obowigzkowy

Wojciechowski, Jacek. Organizacja i zarzgdzanie w bibliotekach. Biblioteka szkolna. Tt. z
ang. T[adeusz] Kocowski. Wyd. 2. Warszawa 1998. 3t. 250 s. ISBN 83-85778-39-X.

Organizacja i zarzgdzanie w bibliotekach. Biblioteka szkolna. Red. Jacek Wojciechowski.

Tt. z ang. T[adeusz] Kocowski. Wyd. 2. Warszawa 1998. 3t. 250 s. ISBN 83-85778-39-X.

Wojciechowski, Jacek. Organizacja i zarzgdzanie w bibliotekach. Biblioteka szkolna.

Warszawa 1998. 250 s. (Prawo w bibliotece). ISBN 83-85778-39-X.

Fragmenty w wydawnictwach zwartych

Elementy opisu

Odpowiedzialnos¢ gtéwna (nazwa autora)
Tytut dokumentu macierzystego
Wydanie

Odpowiedzialnos$¢ drugorzedna
Publikacja (miejsce, wydawca)

Rok

Lokalizacja w obrebie dokumentu macierzystego

Ostatnia aktualizacja: pazdziernik 2010r.

Przypisy

bibliograficzne

obowigzkowy
obowigzkowy
obowigzkowy
fakultatywny
fakultatywny
obowigzkowy

obowigzkowy
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Przykitad przypisu fragmentu wydawnictwa zwartego

Habielski, Rafat, Osica, Janusz. Miedzy niewolg a wolnoscia. Warszawa : Ludowa

Spétdzielnia Wydawnicza, 1998. Jozef Haller 1873-1960, generat WP, polityk. s. 44-45,

Habielski, Rafat, Osica, Janusz. Miedzy niewolg a wolnoscig. 1998. s. 44-45.

Wydawnictwa ciagte

¢ dane nalezy przejmowac z karty tytutowej, nagtdwka lub oktadki; dopuszcza sie

przejmowanie danych z metryki (stopki redakcyjnej)

e czesci wydawnictwa ciggtego majgce indywidualne tytuty (np. poszczegdlne tomy

serii wydawniczej, czesci wydawnictwa zbiorowego), nalezy opisywa¢ wedlug

normy opisu wydawnictwa zwartego

e uwzglednienie elementéw obowigzkowych jest konieczne, jezeli tylko majgq

zastosowanie do identyfikacji cytowanego dokumentu

Elementy opisu

Tytut

Dodatek do tytutu

Odpowiedzialno$¢ (nazwa instytucji sprawczej)
Oznaczenie czestotliwosci

Nazwa redaktora

Miejsce wydania

Nazwa wydawcy

Rok (data i oznaczenie czesci)

Seria

Uwagi

ISSN

Przyktad opisu wydawnictwa ciagtego

Bibliografia

zatacznikowa

obowigzkowy
fakultatywny
obowigzkowy
fakultatywny
fakultatywny
fakultatywny
fakultatywny

obowigzkowy

obowigzkowy

Przypisy

bibliograficzne

obowigzkowy
fakultatywny

obowigzkowy

fakultatywny
fakultatywny
obowigzkowy
fakultatywny
fakultatywny

obowigzkowy

Neurologia i Psychologia Polska. Organ Polskiego Towarzystwa Neurologicznego

i Polskiego Towarzystwa Neurochirurgéw. Dwumies. Red. Jerzy Kulczycki. Warszawa:

Ostatnia aktualizacja: pazdziernik 2010r.
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Panstwowy Zaktad Wydawnictw Lekarskich, 1977 T. 11(27) - 1978 T. 12(28). ISSN
0028-3843.

Nauka i Przysztos¢. Miesiecznik informacyjno-publicystyczny. Polska Akademia Nauk,
Centrum Upowszechnienia Nauki. Grudzien 1990 nr 1- . Warszawa: Centrum
Upowszechnienia Nauki 1990- . ISSN 0867-2687 .

Artykuty w wydawnictwach zwartych

e dane dotyczace autora i tytutu artykutu opublikowanego w wydawnictwie zwartym
nalezy przejmowac z nagtéwka artykutu oraz informacji umieszczonych
bezposrednio po tekscie artykutu

e dopuszcza sie przejmowanie tych danych ze spisu tresci

Bibliografia Przypisy
Elementy opisu
zalacznikowa |bibliograficzne

Odpowiedzialnos¢ gtéwna (nazwa autora artykutu) obowigzkowy obowigzkowy
Tytut artykutu obowigzkowy obowigzkowy

w obowigzkowy
Opis wydawnictwa zwartego obowigzkowy obowigzkowy

Lokalizacja w obrebie dokumentu macierzystego ] ]
_ _ ) . o obowigzkowy obowigzkowy
(numer stronicy lub stronic - pierwszej i ostatniej)

Przyktady opisu artykutu w wydawnictwie zwartym

Kordos, J. Podstawowe problemy metody rotacyjnej. W zbiorze prac Autora:

Zastosowanie metod statystycznych w statystyce. Warszawa 1969. s. 105-114.

Kordos, J. Podstawowe problemy metody rotacyjnej. W: Zastosowanie metod

statystycznych w statystyce. Red. J. Danecki. Warszawa 1969. s. 105-114.

Kordos, J. Podstawowe problemy metody rotacyjnej. In: Zastosowanie metod

statystycznych w statystyce. Warszawa 1969. s. 105-114.

Ostatnia aktualizacja: pazdziernik 2010r. 12



Artykuty w wydawnictwach ciagtych

e dane dotyczace autora i tytutu artykutu opublikowanego w wydawnictwie ciggtym

nalezy przejmowac z nagtéwka artykutu oraz informacji umieszczonych

bezposrednio po tekscie artykutu

e dopuszcza sie przejmowanie tych danych ze spisu tresci

Bibliografia
Elementy opisu
zatacznikowa

Odpowiedzialno$¢ gtéwna (nazwa autora artykutu) obowigzkowy

Tytut artykutu obowigzkowy
Odpowiedzialno$¢ drugorzedna fakultatywny
Tytut dokumentu macierzystego obowigzkowy

Lokalizacja w obrebie dokumentu macierzystego: _
_ _ ) obowigzkowy
rok, oznaczenie zeszytu, numer stronicy lub stronic

Przyktady opisu artykutu w wydawnictwie ciagtym

Kowalski, Jan. Wszechs$wiat. ,,Przyroda Polska" 2002, nr 1, s. 1-3.

Przypisy

bibliograficzne

obowigzkowy
obowigzkowy
fakultatywny

obowigzkowy

obowigzkowy

Kowalski, Jan. Wszechswiat. [Powstanie wszechswiata]. Przyroda Polska. Styczen 2002,

R.11,nr1, s. 1-3.

Kowalski, Jan. Wszechswiat. Przyr. Pol. 2002, nr 1, s. 1-3.

Gorman, Michael. Przyszto$¢ biblioteki akademickiej. Tt. z ang. Janina Walkiewicz.

Przeglad Biblioteczny. 1995, R. 63, z. 5, s. 147-155.

Normy

e dane nalezy przejmowac ze strony tytulowej lub nagtéwka normy

e w opisie nalezy podawaé: numer normy, tj. wszelkie oznaczenia literowe

i cyfrowe, stanowigce jego czesci sktadowe - tytut normy (wraz z nadtytutem

i podtytutem)

e zaleca sie podawanie w opisie roku ustanowienia normy, jezeli nie jest on

czescig numeru normy

Ostatnia aktualizacja: pazdziernik 2010r.
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Przyktady opisu normy

PN-79/N-01222/07 Kompozycja wydawnicza ksigzki. Bibliografia zatgqcznikowa.
PN-85/N-01158 Skroty wyrazéw i wyrazen w opisie bibliograficznym i katalogowym.
PN-ISO 690: 2002 Dokumentacja. Przypisy bibliograficzne. Zawartos¢, forma i struktura.

PN-ISO 690-2: 1999 Informacja i dokumentacja. Przypisy bibliograficzne. Dokumenty

elektroniczne i ich czescai.

Mapy, plany, atlasy

¢ dane do opisu map i plandw nalezy przejmowac z ramki; w przypadku braku
ramki - z innych miejsc opisywanej jednostki

e jako autora w opisie map nalezy traktowa¢ kartografa

e mapy, plany i atlasy samoistne wydawniczo nalezy opisywac jak wydawnictwa
zwarte

e mapy i plany zamieszczone w wydawnictwie zwartym lub ciggtym nalezy opisywacd
jak artykuty w wydawnictwach zwartych lub ciggtych

¢ elementem obowigzkowym jest okreslenie rodzaju dokumentu: mapa, plan,
atlas jesli nie wystepuje ono w tytule

e w opisie map obowigzkowe jest podanie skali po tytule i dodatkach do tytutu

Przykfad opisu mapy, planu, atlasu

Beskid Sadecki i Zywiecki. Mapa. 1 : 1000 000. Wyd. 10. Warszawa 1985. ISBN 83-
0222-43.

Plan centrum Warszawy. W: Atlas Architektury Warszawy. Warszawa 1977 luz. wktadka.

Ostatnia aktualizacja: pazdziernik 2010r. 14



Elektroniczne wydawnictwa zwarte, bazy danych i programy komputerowe

Opis catosci dokumentu

Elementy opisu

Odpowiedzialno$¢ gtéwna
Tytut

Typ nos$nika

Odpowiedzialno$¢ drugorzedna
Wydanie

Miejsce wydania

Wydawca

Data wydania

Data aktualizacji / nowelizacji

Data dostepu

Seria
Uwagi

Warunki dostepu

UWAGA! réownorzedne sg oba ponizsze zapisy. Stosujemy

konsekwentnie tylko JEDEN z nich:

dostepny (-a) w Internecie
dostepny (-a) w World Wide Web

Numer znormalizowany

Ostatnia aktualizacja: pazdziernik 2010r.

Przypisy

bibliograficzne
obowigzkowy
obowigzkowy
obowigzkowy
fakultatywny
obowigzkowy
obowigzkowy
obowigzkowy
obowigzkowy
obowigzkowy

obowigzkowy (dla
dokumentéw dostepnych
online)

fakultatywny (dla
pozostatych)

fakultatywny

fakultatywny

obowigzkowy (dla
dokumentéw dostepnych
online)

fakultatywny (dla
pozostatych)

obowigzkowy
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Elektroniczne wydawnictwa zwarte

budowa opisu - ksiazka w Internecie:

Autor/redaktor. Tytut. [Typ nosnika]. Wydanie. Miejsce wydania: wydawca, data/rok

wydania. [Data dostepu]. Warunki dostepu. Numer znormalizowany
Przyktad:

Gasparski, Wojciech (red.), Dietl, Jerzy (red.). Etyka biznesu w dziataniu. [online].
Warszawa, 2001. [dostep: 15 stycznia 2004]. Dostepny w Internecie:
http://ksiegarnia.pwn.pl/2024_pozycja.html.

Brodziak, Andrzej. Gwiazdy i ty. [online]. [dostep: 15 stycznia 2004]. Dostepny w
Internecie: http://salve.slam.katowice.pl/KSIGWIAZDY.html

budowa opisu - ksiazka na ptycie CD-ROM:

Autor/redaktor. Tytut. [Typ nosnika]. Wydanie. Miejsce wydania: wydawca, data/rok

wydania. Data aktualizacji. Numer znormalizowany.
Przyktad:

Kopalinski, Wiadystaw. Stownik wyrazow obcych i zwrotow obcojezycznych. [CD-ROM].
Wersja 1.0.3.16. t6dz: PRO-media CD, 1998. ISBN 83-7231-3.

Dabrowski, Mirostaw (red.), Olkusnik, Magdalena (red.). Egipt. [CD-ROM]. Krakéw: Fogra
Multimedia, 1999. ISBN ...

Artykuly w elektronicznych wydawnictwach zwartych, bazach

danych i programach komputerowych

i Przypisy
Elementy opisu . i
bibliograficzne
Odpowiedzialnos¢ gtéwna (artykutu) obowigzkowy
Tytut (artykutu) obowigzkowy
Odpowiedzialnos$¢ gtéwna (dokumentu macierzystego) obowigzkowy

Ostatnia aktualizacja: pazdziernik 2010r. 16



Tytut (dokumentu macierzystego) obowigzkowy

Typ nosnika obowigzkowy
Odpowiedzialno$¢ drugorzedna dokumentu macierzystego fakultatywny
Wydanie obowigzkowy
Miejsce wydania obowigzkowy
Wydawca obowigzkowy
Data wydania obowigzkowy
Data aktualizacji / nowelizacji obowigzkowy

obowigzkowy (dla
dokumentdéw dostepnych
Data dostepu online)

fakultatywny (dla

pozostatych)
Numeracja w obrebie dokumentu macierzystego fakultatywny
Lokalizacja w obrebie dokumentu macierzystego obowigzkowy
Uwagi fakultatywny

obowigzkowy (dla

Warunki dostepu dokumentéw dostepnych
online)

uwagi jak wczesniej (s. 15) fakultatywny (dla
pozostatych)

Numer znormalizowany obowigzkowy

Artykuty w elektronicznych wydawnictwach zwartych

Budowa opisu - artykut w wydawnictwie zwartym na ptycie CD-ROM:

Autor artykutu. Tytut artykutu. W: Tytut dokumentu macierzystego. [Typ nosnika].
Odpowiedzialno$¢ drugorzedna dokumentu macierzystego. Wydanie. Miejsce wydania:

wydawca, data/rok wydania. Data aktualizacji. Numer znormalizowany.
Przyktad:

Panteon bogow egipskich. W: Egipt. [CD-ROM]. Red. Mirostaw Dabrowski, Magdalena
Olkusnik. Krakow: Fogra Multimedia, 1999. ISSN ...

Ostatnia aktualizacja: pazdziernik 2010r. 17



Budowa opisu - artykut w wydawnictwie zwartym dostepny w

Internecie:

Autor artykutu. Tytut artykutu. W: Tytut dokumentu macierzystego. [Typ nosnika].

Odpowiedzialnos¢ drugorzedna dokumentu macierzystego. Wydanie. Miejsce wydania:

wydawca, data/rok wydania. [Data dostepu]. Warunki dostepu. Numer znormalizowany.

Przyktad:

Wiosna Ludow (1848-1849). W: Wielka Internetowa Encyklopedia Multimedialna.

[online]. 2004. [dostep: 12 marca 2004]. Dostepny w Internecie:

http://wiem.onet.pl/wiem/001clc.html. ISAN ...

Elektroniczne wydawnictwa ciagte - calo$¢ wydawnictwa ciagtego

Elementy opisu
Tytut

Typ nosnika
Wydanie

Miejsce wydania
Wydawca

Data wydania

Data dostepu

Seria
Uwagi

Warunki dostepu

uwagi jak wczesniej (s. 15)

Numer znormalizowany

Przypisy bibliograficzne
obowigzkowy
obowigzkowy
obowigzkowy
obowigzkowy
obowigzkowy
obowigzkowy

obowigzkowy (dla dokumentow
dostepnych online)
fakultatywny (dla pozostatych)

fakultatywny
fakultatywny

obowigzkowy (dla dokumentow
dostepnych online)
fakultatywny (dla pozostatych)

obowigzkowy

Ostatnia aktualizacja: pazdziernik 2010r.
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Przyktad:

Wiedza i Zycie. [online]. Warszawa. 1910- . Ostatnia aktualizacja 17-11-2004 13:17.

[dostep: 20 listopada 2004]. Miesiecznik. Dostepny w Internecie:
http://serwisy.gazeta.pl/czasopisma/0,42477.html. ISSN 0137-8929

Artykuty w wydawnictwach ciagtych

Elementy opisu

Odpowiedzialnos¢ gtéwna (artykutu)
Tytut (artykutu)

Tytut (wydawnictwa ciggtego)

Typ nosnika

Wydanie

Oznaczenie zeszytu

Data aktualizacji / nowelizacji

Data dostepu

Lokalizacja w obrebie dokumentu macierzystego
Uwagi

Warunki dostepu

uwagi jak wczesniej (s. 15)

Numer znormalizowany

Przypisy bibliograficzne
obowigzkowy
obowigzkowy
obowigzkowy
obowigzkowy
obowigzkowy
obowigzkowy
obowigzkowy

obowigzkowy (dla dokumentéw
dostepnych online)
fakultatywny (dla pozostatych)

obowigzkowy
fakultatywny

obowigzkowy (dla dokumentéw
dostepnych online)
fakultatywny (dla pozostatych)

obowigzkowy

Budowa opisu - artykut w wydawnictwie ciaglym dostepny w

Internecie:

Autor artykutu. Tytut artykutu. W: Tytut wydawnictwa ciggtego. [Typ nosnika]. Wydanie

(rok). Oznaczenie zeszytu/numeru. Data aktualizacji. [Data dostepu]. Warunki dostepu.

Numer znormalizowany.

Ostatnia aktualizacja: pazdziernik 2010r. 19



Przyktad:

Borek, Piotr. Literatura staropolska w Internecie. W: Konspekt. [online]. 2001 nr 7.
[dostep: 12 lutego 2004]. Dostepny w World Wide Web:
http://www.wsp.krakow.pl/konspekt. ISSN 1509-6726

Opis publikacji istniejacej samoistnie w Internecie

Budowa opisu:
Autor. Tytut pracy. [Typ nosnika]. Data wydania. Data aktualizacji. [Data dostepu].
Warunki dostepu.

Przyktad:

Szulczewski, Grzegorz. Etyczna ekonomia w ujeciu Petera Koslowskiego. [online].
[dostep: 13 lutego 2004].Dostepny w World Wide Web:

http://www.cebi.win.pl/texty/etyczna ekonomia.doc.

Opis wortalu

Budowa opisu:
Autor. Tytut wortalu. [Typ nosnika]. Data wydania. Data aktualizacji. [Data dostepu].
Warunki dostepu.

Przyktad:

Akademia Pedagogiczna (Krakéw). Wirtualna historia ksigzek i bibliotek. [online].
Ostatnia aktualizacja 29.10.2002. [dostep: 13 lutego 2004]. Dostepny w World Wide
Web: http://www.ap.krakow.pl/whk/.

Opis listu e-mail

Budowa opisu:
Autor komunikatu. Temat: Tytut komunikatu. [Typ nosnika]. Do: Odbiorca. Data wystania

wiadomosci. [Data dostepu]. Uwagi.

Ostatnia aktualizacja: pazdziernik 2010r. 20
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Przyktad:

Janowska Maria. Temat: Opis dokumentu elektronicznego. [online]. Do: Aniela
Piotrowicz. 14 lipca 1999; 08:57:11. [cytowany 1 pazdziernika 1999; 16:03].
Korespondencja osobista

Opis Dokumentu Prawnego

+ Budowa opisu BIBLIOGRAFICZNEGO:

Typ aktu [z dnia] Nazwa aktu (dane publikacji aktu)l > np.

Ustawa z dnia 12 marca 2004r. 0 pomocy spotecznej (Dz. U. Nr 64 poz. 593*) - a jesli

akt prawny ma zmiany, zaznaczamy to:

Ustawa z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spotecznej (Dz. U. Nr 64 poz. 593*, z pozn. zm.)

—> natomiast jesli akt prawny posiada tekst jednolity, powolujemy si¢ na niego:

Ustawa z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spotecznej (tekst jednolity: Dz. U. z 2008 Nr
115 poz. 728%*)

w przypadku rozporzadzen:

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia.... w sprawie.... (Dz.U. .......*)

*mozna tez zastosowac skrécony zapis typu: Dz.U.[rok wydania].[nr].[pozycja]

2>np. Dz.U.2004.64.593 czy Dz.U.2008.115.728

+ Budowa PRZYPISU bibliograficznego:

Typ aktu [z dnia] Nazwa aktu, art.... ustep.... pkt.... lit... /rozdz./dziat...| > np.

Ustawa z dnia 12 marca 2004r. 0 pomocy. spotecznej, Art. 1 ust. 2 pkt. 3 lit. c

Ostatnia aktualizacja: pazdziernik 2010r. 21



e

(1=TKNT

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia ...... W sprawie ...... , par. 5a

oczywiscie obowigzujg przy aktach prawnych te same zasady, co przy innych
publikacjach, czyli:

* powotujac sie na dany akt prawny po raz pierwszy w pracy, podajemy petne jego dane

wraz z numerem dziennika ustaw i ew. zmianami

* powotujac sie po raz kolejny w pracy - stosujemy zasady przytoczone na poczatku tego
opracowania (np. Ustawa o pomocy spotecznej, op.cit., art..... / tamze, art..... / ibidem
itp.)

W bibliografii ZAWSZE podajemy petne dane aktu prawnego.

Opis bibliograficzny WYWIADU

Budowa opisu BIBLIOGRAFICZNEGO:

Nazwisko, imie osoby, z ktérg przeprowadzono wywiad. Tytut wywiadu. Rozm. Przepr.

Imie i nazwisko osoby przeprowadzajgcej wywiad. Tytut czasopisma. Rok, humer, strony

Kurczok, Wojciech. Jestem bardzo pokrzywiony. Rozm. przepr. Barbara Pietkiewicz.
Polityka. 2004, nr 3, s. 58-59

Ostatnia aktualizacja: pazdziernik 2010r. 22



Inne sposoby redagowania przypisow bibliograficznych.

1. Metoda numerowania przypisow:

e Przypisy podawane w nawiasach okrggtych
e Przypisy podawane w nawiasach kwadratowych lub zaznaczone numerem pisanym

czcionka podwyzszong o pot stopnia

2. Metoda podawania pierwszego elementu (nazwiska autora) i daty -

Harwardzki system odsylaczy

+ Metoda numerowania przypisow:

Przypisy podawane w _nawiasach okragtych

e bezposrednio po cytowanym tekscie umieszczamy w nawiasie okragtym numer
(ewentualnie strone/strony)

e numery kierujg do dokumentdéw w kolejnosci ich cytowania po raz pierwszy
np.:
~Analiza danych wykazata niezgodnos¢ z zatozong hipotezg” (1)
~Rehabilitacja niepetnosprawnych wymaga wsparcia rodziny” (2, s. 5)

e jezeli ten sam dokument jest cytowany wiecej niz raz, nastepne cytowania
otrzymujg ten sam numer, co pierwszy cytat tego samego dokumentu
np.:
O rodzaju wsparcia zalezy rodzaj niepetnosprawnosci” (2, s. 34)

e pierwsze cytowanie kazdej pozycji powinno zawiera¢ minimum wszystkich

elementow w podstawowym przypisie
Przypisy wygladaja nastepujaco:
* przypisy sq utozone w ponumerowanym wykazie wedtug ich numeréw

% 1. Sokotowski, Robert. Rehabilitacja niepetnosprawnych. Warszawa 2002.
s. 3-4.

2. Karpinski, Wojciech. Pomoc niepetnosprawnemu. Krakéw 2003.

Uwaga! W przypadku przypisu 2 nie musimy podawac¢ numeréw stron, poniewaz

sg one podane w nawiasach okragtych.

Ostatnia aktualizacja: pazdziernik 2010r. 23



o jezeli w wykazie alfabetycznym przypiséw znajdujga sie dwie lub kilka pozycji tego
samego autora i pozycje te wystepujg bezposrednio po sobie, mozna w drugim

i w nastepnych przypisach nazwisko autora zastgpi¢ znakiem -

1. Sokotowski, Robert. Rehabilitacja niepetnosprawnych. Warszawa. 2002. s. 3-4.
2. - . Niepetnosprawnosé¢. Warszawa. 2001. s. 5.
% 3. - . Ludzie niepetnosprawni. Warszawa. 2003. s. 8.

Przypisy podawane w nawiasach kwadratowych lub zaznaczone numerem pisanym

czcionkg podwyzszong o pot stopnia

e numery umieszczone sg w nawiasach kwadratowych, badz pisane czcionkg
podwyzszong o péf stopnia

e numery podane czcionkg podwyzszong o pot stopnia lub w nawiasie kwadratowym
kierujg do dokumentow utozonych w kolejnosci ich wystepowania w tekscie

o jezeli ten sam dokument jest cytowany wiecej niz raz, nastepne cytowania
otrzymuja odrebne numery
np.:
+Analiza danych wykazata niezgodnos$¢ z zatozong hipotezq” [1].
~Rehabilitacja niepetnosprawnych wymaga wsparcia rodziny” [2].
.0 rodzaju wsparcia zalezy rodzaj niepetnosprawnosci” [3].
lub
+Analiza danych wykazata niezgodno$¢ z zatozong hipotezg” *.

e pierwsze powotanie powinno zawiera¢ wszystkie elementy obowigzujace w opisie
bibliograficznym

e przypisy umieszcza sie na koncu rozdziatu, badz koncu pracy

Przypisy wygladaja nastepujaco:

e przypisy sg utozone w ponumerowanym wykazie wedtug ich numeréw
e drugie i kazde nastepne powotanie danej pozycji mozna ograniczy¢ tylko do
nazwiska autora (nazwisk) i zwieztej formy tytutu oraz numeru odpowiedniej

stronicy (numerdéw odpowiednich stronic)

1. Sokotowski, Robert. Rehabilitacja niepetnosprawnych. Warszawa. 2002.

% s. 3-4.

2. Karpinski, Wojciech. Pomoc niepetnosprawnemu. Krakéw. 2003. s. 15.
3. Sokotowski, Robert. Rehabilitacja.... s. 13.

Ostatnia aktualizacja: pazdziernik 2010r. 24



+ Metoda podawania pierwszego elementu (nazwiska autora) i daty -

Harwardzki system odsytaczy

-

po tekscie cytowanym w nawiasie okragtym podaje sie nazwisko autora oraz rok
wydania dokumentu, na ktory sie powotujemy

mozna podac tez numer strony badz stron

np.:

~Rehabilitacja niepetnosprawnych wymaga wsparcia rodziny” (Karpinski, 2003, s.
5)

zaleca sie podawanie stron po roku wydania

jezeli nazwisko autora pojawia sie w tekscie, wéwczas mozna opusci¢ ten element,
a w nawiasie okragtym zapisac tylko rok i ewentualnie strony, np.:

dane te umieszczone sg w publikacji Wojciecha Karpinskiego (2003, s. 5).

jezeli dwa dokumenty lub wiecej majg tego samego autora i ten sam rok,
rozréznia sie je za pomocg matych liter (a, b) podanych w nawiasach okragtych,
zaréwno w tekscie, jak i w wykazie przypisow bibliograficznych, np.:

~Problemem staje sie wychowanie spoteczne dziecka autystycznego” (Karpinski,
20034, s. 51).

~Rehabilitacja niepetnosprawnych wymaga wsparcia rodziny” (Karpinski, 2003b, s.
13).

Przypisy wygladaja nastepujaco:

o przypisy dotyczace dokumentdéw sg uszeregowane w wykazie w ukfadzie
alfabetycznym wedtug nazwisk z rokiem wydania i matg literg (jesli byta
zastosowana)

o rok wydania publikacji umieszcza sie po nazwisku i imieniu autora

o numery stron mozna podac w tekscie
1. Karpinski, Wojciech (2003a). Pomoc niepetnosprawnemu. Krakow.

2. Karpinski, Wojciech (2003b). Wychowanie spoteczne dziecka
autystycznego. Krakow.
3. Sokotowski, Robert (2002). Rehabilitacja niepetnosprawnych. Warszawa.

Przypis do artykulu zamieszczonego w czasopismie wyglada nastepujaco:

Kaminska, Beata (2000a). Niepetnosprawni wsréd nas. ,Problemy Opiekunczo-

Wychowawcze” nr 1. s. 23.

Kaminska, Beata (2000b). Niepetnosprawnos¢. ,Terapia, Opieka, Wychowanie” nr 5. s. 1.

Ostatnia aktualizacja: pazdziernik 2010r. 25



Zaleca sie umieszczac przypisy bibliograficzne na koricu rozdziatu pracy

lub na koncu catosci tekstu.

Nie zaleca sie t1aczenia

systemu harwardzkiego z tradycyjnym.

NACZELNA ZASADA

W TWORZENIU PRZYPISOW BIBLIOGRAFICZNYCH
I BIBLIOGRAFII ZALACZNIKOWEJ

JEST KONSEKWENCJA

Ostatnia aktualizacja: pazdziernik 2010r.
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